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Nama SOP

UPDATE SIM ASN

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

. Peraturan BKN No. 13 tentang Kebijakan Data Kelola ASN
- Peraturan Menteri Pertanian Nomor 54/Permentan/KP.030/11/2015 Sistem Informasi
Manajemen Aparatur Sipil Negara Lingkup Kementerian Pertanian

- Memiliki Kemampuan Mengoperasikan Komputer

- Memahami Prosedur/Mekanisme Kerja Program SIM ASN

- Memahami Menu-menu dan Jenis-jenis Keluaran yang ada
di dalam Program SIM ASN

- Memiliki Kemampuan Mengolah Data, Membuat Back up
Data, dan Menyimpan atau Merawat Data Base

- Memahami Prosedur Penginstalan Program SIM ASN

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP PEMBUATAN KARTU PEGAWAI

- Jaringan Internet/LAN

- Aplikasi SIM ASN

- Berkas/data Pegawai

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Update data tidak dilaksanakan/dikelola secara baik/dilakukan validasi data setiap
saat, maka akan berakibat :
- Sulitnya dalam pengelolaan data kepegawaian
- Memperlambat pengolahan data kepegawaian
- Sulitnya pemantauan/monitoring kepegawaian di lingkungan Badan Standardisasi
- Memperlambat untuk memberikan informasi bagi proses Pengambilan Keputusan dalam
- Rendahnya tingkat akurasi data dan informasi yang disajikan

Data Base Pegawai Lingkup BRMP Gorontalo




NO : 1.3.4/SOP/BRMP GTLO/05/2026
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BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO
TIM KERJA PENGELOLAAN SDM

Pelaksanaan Mutu Baku
: Output Ket.

No Kegiatan Pengelela/Operato
r SIM ASN Kelengkapan Waktu

1 [Menscan dokumen pegawai yang baru update @ Dokumen 5 Menit Berkas

2 Mengeptry dan memverifikasi data dan dokumen pegawai ke dalam Dokumen 10 Menit Data Base

aplikasi SIM ASN

A4 Data base

3 |Mensinkronkan I:j Back up Data 5 menit pegawai

4|Membuat Laporan Update Data di SIM Asn Perbulan ( ) Laporan 30 Menit Laporan




